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Circ.
Macomer, 12/12/2015

Ai docenti

Sede

Oggetto: scrutinio online 1° periodo – operazioni preliminari

Le istruzioni per inserire le proposte di voto sono nel sito “ClasseViva” Registro elettronico.

Dopo avere effettuato l'accesso con utente e password, cliccare sul pulsante verde “Aiuto”, sulla destra della riga SCRUTINIO ON LINE, e consultare il documento “Manuale ScrutiniOnLine docenti Primo periodo” o visualizzare il video-tutorial.

In sintesi, le operazioni da svolgere sono:

1. Menu principale ClasseViva: cliccare su Scrutinio online → Proposte di voto delle mie classi
2. Cliccare sull'icona Voti proposti della classe scelta

3. Inserire i voti nella colonna VP con mouse o tastiera (in questo caso usare il tasto “tab” per spostarsi tra le caselle); saranno attive le colonne Scritto / Orale / Pratico in base alla circolare n.71 del 09/01/2013.
4. Per i voti insufficienti è necessario inserire la tipologia del recupero: cliccare nella colonna Recupero e scegliere la tipologia.

5. Al termine non occorre salvare ma si deve uscire dalla pagina cliccando sulla scritta SCRUTINIO online sulla barra rossa in alto.

Per i coordinatori.

Prima dello scrutinio, il coordinatore inserirà la proposta del voto di comportamento:

1. Menu principale ClasseViva: cliccare su Coordinatore di classe
2. Cliccare sull'icona Voti proposti della classe scelta e sul pulsante 1° periodo

3. Inserire i voti di comportamento nella colonna COM
Il coordinatore propone anche una breve descrizione dell’andamento della classe (relazione) cliccando sul pulsante Oss finali, sempre nella videata Voti proposti. La relazione può anche essere allegata al verbale (in questo caso deve essere stampata prima dello scrutinio).

Si ricorda che i le proproste di voto dovranno essere caricate entro le ore 24.00 del giorno precedente lo scrutinio.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Gavina Cappai
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